T.C.
ISTANBUL SAGLIK VE TEKNOLOJI UNiVERSITESI
IKTISADI, IDARI VE SOSYAL BILIMLER FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar

Amag ve Kapsam

Madde 1 - (1) Bu Staj Yonergesinin amaci; Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Iktisadi,
Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi 6grencilerinin egitim—ogretim siiregleri igerisinde aldiklart
bilgi ve becerilerini uygulama alaninda pekistirmek amaci ile resmi veya 6zel kurumlarda

yapmakla yilikiimlii olduklar1 stajlarin planlanmasina, uygulanmasina, denetlenmesine ve

degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

Madde 2 - (1) Bu Y&nerge, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu ve Istanbul Saglik ve Teknoloji

Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim — Ogretim ve Smav Yonetmeligi hiikiimlerine

dayanilarak hazirlanmisgtir.

Tanmmlar

Madde 3 - (1) Bu Yonergede gecen;

a)

b)

c)

¢)

d)

f)

Boliim: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi iktisadi, idari ve Sosyal Bilimler
Fakiiltesi Boliimlerini,

Boliim Baskani: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi iktisadi, idari ve Sosyal
Bilimler Fakiiltesi Boliim Baskanlarini,

Dekan: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler
Fakiiltesi Dekanini,

Ogrenci: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Tktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler
Fakiiltesi 6grencilerini,

Rektor: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Rektoriinii,

Senato: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Senatosunu,

iktisadi, idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Staj ve Uygulama Komisyonu: Tlgili
boliimlerin staj silireclerini yonetecek Staj Komisyonlarini,
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g) Fakiilte Staj Koordinatorii : Fakiilte Dekani tarafindan 6gretim tiyeleri arasindan segilen
Ogretim elemanini,

g) Boéliim Staj Koordinatorii: Stajin amag ve ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesini
saglamak i¢in denetim ve egitim gorevlerini yapan sorumlu 6gretim elemanini,

h) Staj Defteri ve Staj Degerlendirme Formu: Boliimlerin stajlarda kullanacaklari
dokiimanlari,

1) Stajyer: Staji yapan 6grenciyi,

i) Tsletme/kurum: Ogrencinin staj yaptig1 kurumu,

j) Universite: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesini ifade eder.

IKiNCi BOLUM
Staj Esaslari

Staj Yapma Zorunlulugu

Madde 4 - (1) Staj yiikiimliiliigii bulunan 6grencilerin mezun olabilmesi i¢in bu Staj Yonergesi
hikkiimleri uyarinca egitim miifredatlarinda yer alan stajlar1 yapmalart ve basar ile
tamamlamalar1 zorunludur. Stajlarin1 yapmayan veya stajda basarili olmayan dgrenciler mezun

olamazlar.

iktisadi, idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Staj ve Uygulama Komisyonu

Madde 5 - (1) Fakiilte Staj ve Uygulama Komisyonu, Fakiilte Dekani tarafindan staj
koordinatorii olarak gorevlendirilen Ogretim elemani bagkanliginda |, boliim dgretim
elemanlar1 arasindan staj koordinatorii olarak secilen en az ii¢ Ogretim elemanindan

olusmaktadir.

Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Staj ve Uygulama Komisyonunun Gérev ve
Sorumluluklari

Madde 6 — (1) Fakiilte Staj ve Uygulama Komisyonu; &grencilerin yapacaklart stajlarin
planlama, uygulama ve denetiminden sorumludur. Staj ve Uygulama Komisyonu, staj
faaliyetlerinin bu yonerge hiikiimlerine uygun olarak yapilmasindan sorumlu olup, staj
yapilacak yerin uygunlugu ve yapilmis stajin kabul ya da reddi konusunda karar verebilme
yetkisine sahiptir.
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Boliim Staj Koordinatorii

Madde 7 - (1) Her boliimde 6grencilerin staji, Boliim Staj Koordinatori tarafindan yiriitiliir.
(2) Bolim Staj Koordinatorii, Fakiilte Staj ve Uygulama Komisyonuna karsi sorumlu olup,
ogrencilerin staj defterleri ile staj degerlendirme belgelerini inceleyerek stajin kabul, diizeltme
veya reddine karar vermek, sonucu Ogrencilere duyurmak iizere Fakiilteye bildirmek ve

kayitlara gegirilmesini saglamak yetkisine sahiptir.

Boliim Staj Koordinatoriiniin Gorev ve Sorumluluklar:

Madde 8- (1) Boliim Staj Koordinatorii,

a) Staj ile ilgili 6n hazirlik yapmak,

b) Ogrencileri staj islemleri hakkinda bilgilendirmek,

€) Staj bagvuru tarihlerini belirlemek

¢) Stajin hangi tarihler arasinda yapilacagini belirlemek,

d) Ogrencilerin yaptig1 bagvurular1 degerlendirmek,

e) Staj basvuru formunun onaylanmasm takiben Insan Kaynaklar1 Birimi tarafindan
ogrencilerin sigorta islemlerinin yapilmasini saglamak,

f) Ogrencilerin staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmesini yapmakla sorumludur.

Stajyer Ogrencilerin Gorev ve Sorumluluklar

Madde 9 - (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencinin buldugu staj yerinin
uygun olup olmadigina Boliim Staj Koordinatorii tarafindan karar verilir. Staj Koordinatoriiniin
onay1 olmadan baglanan stajlar gegerli degildir.

(2) Ogrenci stajimi boliimii ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve egitim aldig1 dalda en az bir
uzman personel bulunan kurumda /isyerinde yapmak zorundadir.

(3) Staj yerindeki ¢alisma kurallari ile Is saglig1 ve Giivenligi kurallarina uymak,

(5) Gorevlerini zamaninda ve istenilen sekilde eksiksiz olarak yapmak,

(6) Staj yerindeki kurum personeli ile iligkilerinde saygili olmak,

(7) Staj yerinden izinsiz ayrilmamak, belirlenen saatlerde staj yerinde olmak,

(8) Saglik sorunu gibi 6zel mazereti olmast durumunda rapor alarak Bolim Staj
Koordinatoriinii bilgilendirerek ilgili stajin telafisini belirlenen zamanda gerceklestirmek,

(9) Staj defteri igin Universite internet sayfasinda yer alan Iktisadi, idari ve Sosyal Bilimler
Fakiiltesi Staj Defterini kullanmak,

(10) Staj sonunda staj defterini yazim kurallarina uygun ve eksiksiz olarak hazirlamak,
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(11) Staj defterinde gerekli yerleri imzalatmak, yetkililere onaylatmak ve devam eden siiregte

yedi giin i¢erisinde B6liim Staj Koordinatériine teslim etmektir.

Staj Siiresi ve Donemleri
Madde 10 - (1) Staj stiresi ve sekli ilgili Boliim Baskaninin oluru ile Béliim Staj Koordinatorii
tarafindan belirlenir. Egitim — Ogretim donemi disinda yapilacak stajlarin akademik takvimde
gosterilen ders kayitlar siiresi ve derslerin ya da sinavlarin yapilacag: siireler ile ¢akismamasi
gerekir. Ilgili béliim 6grencileri ders miifredatlarinda yer alan stajlarini belirlenen staj siireleri
icerisinde bu Yonerge kapsaminda yapmak zorundadir.
(2) Yaz doneminde gergeklestirilecek stajlar bahar yariyili sonu final sinavlarinin bitiminden
itibaren baslar. Biitiinleme Sinavlarina girecek olan ve/veya yaz okulu programinda ders alacak
ogrencilerin sinav, derslere devam ve staja devam yiikiimliliikleri Ogrencinin kendi
sorumlulugundadir.
(3) Staj siiresi 20 is giiniinden az olamaz.
(4) Resmi ve dini bayram tatilleri is giinii olarak kabul edilmez. Belgelendirmek kosuluyla,
Cumartesi giinii ¢alisilan kurumlarda Cumartesi giinii de is giinii olarak kabul edilebilir.
5) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamus ise stajini uygun
bir zaman diliminde yapabilir.
UCUNCU BOLUM
Staj Yerleri ve Isleyis

Staj Yerleri

Madde 11 - (1) Ogrenciler Staj ve Uygulama Komisyonunun uygun gdrecegi resmi ve 6zel
kurumlarda stajlarini yapabilirler. Staj yerlerini 6grenciler kendileri belirleyebilecekleri gibi,
Staj Koordinatorii de 6grencilere staj yeri tavsiyesinde bulunabilir. Fakiilte Staj ve Uygulama
Komisyonunca uygun goriiliip onaylanmayan bir kurumda yapilacak ¢aligsma, staj ¢alismasi
olarak kabul edilmez ve degerlendirilmez.

(2) Psikoloji Boliimii 6grencileri stajlarini Staj ve Uygulama Komisyonunun uygun gordiigii
ilgili kamu ve 6zel kurum ve kuruluslarda (6zel danigsmanlik merkezlerinde, rehberlik ve
arastirma merkezlerinde, 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinde, huzurevlerinde,
adliyelerde, insan kaynaklar1 departmanlarinda, psikoloji laboratuvarlarinda, anaokullarinda,

okullarda, diger yliksekdgretim kurumlarinda ve sivil toplum kuruluslarinda) yapabilir.
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Staj Uygulama Esaslari
Madde 12- (1) Staj Oncesi Yapilacak islemler:

a)

b)

¢)

d)

f)

9)

g)

Ogrenci belirledigi kurumun staj yetkilileri ile temasa gegerek kurumun staj imkanlar:
hakkinda (stajyer kabul etme tarihleri, gerekli belgeler vb.) bilgi edinir.

Staj yapilacak kurumun uygunlugu ile ilgili Bélim Staj Koordinatoriiniin yazili oluru
alindiktan sonra Universite internet sayfasinda yer alan Iktisadi, idari ve Sosyal Bilimler
Fakiiltesi Staj Bagvuru Formunu indirerek gerekli kisimlart doldurur.

Staj yeri onay1 almadan staja baglanamaz.

Staj i¢in yapmis oldugu kurum basvurusu kabul edildiginde, kurumdan staj basvuru
formundaki “Stajin1 kurumumuzda yapmas1 uygundur” onay1 alinir.

Staj yapmak istenilen kurum igin staj basvuru formunda yer alan kisimlar Boliim Staj
Koordinatorii tarafindan onaylandiktan sonra Fakiilte onayima gonderilir.

Staj bagvurulari belirtilen siire i¢inde yapilir.

Onaylanan staj bagvuru formunun aslh arsivlenmek iizere Fakiilte Sekreterligi’ne teslim
edilir, talep edildigi takdirde bir niisha ilgili Kurum ile paylasilabilir.

Boliim Staj Koordinatoriiniin onayindan sonra staj yapacak Ogrenci listesi Fakiilte
sekreterligi tarafindan Insan Kaynaklar1 Birimine iletilir. insan Kaynaklar1 Birimi SGK
islemlerini gergeklestirerek sigorta girislerini saglar. E-Devlet {izerinden SGK ise giris
bildirgesi Ogrenci tarafindan almir ve staj dosyasmma konulmak iizere boliim staj
koordinatoriine teslim eder.”

Is Kazasi ve Meslek Hastaliklari Sigortast Universite tarafindan yapilir. Bu Sigorta

yapilmadan staja baslayan 6grencilerin yaptig1 caligmalar staj siiresinden sayilmaz.

(2) Staj Bitiminde Yapilacak islemler:

a)

b)

Ogrenci Staj Defterini staj siiresi i¢inde her giin doldurur. Staj Devam Cizelgesi ve Staj
Degerlendirme Formlar1 6grencinin stajin1 tamamladiktan sonra ilgili kurum tarafindan
doldurularak agz1 kapali ve imzali/miihiirlii zarf ile 6grenciye teslim edilir.

Staj Defteri, Staj Devam Cizelgesi ve Staj Degerlendirme Formu staj bitiminden sonra iki
hafta igerisinde Boliim Staj Koordinatoriine teslim edilir. Bu siireden sonra staj dosyasi
kabul edilmez ve dosyas1 zamaninda teslim edilmeyen stajlar gegersiz sayilir. Yalnizca
gecerli mazereti olmast durumunda 6grenci 5 is giinii igerisinde mazeret dilekcesi ile
Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Dekanligina basvuru yapabilir. Staj ve Uygulama
Komisyonu tarafindan mazeretinin kabul edilmesi halinde 6grenciye 15 giin ek stire taninir.
Staj sonucunda 6grencinin 100 (yliz) puan {izerinden minimum 60 (altmis) puan almasi
gerekmektedir. Staj sonucunda 6grenci “Gegti” veya “Kaldi” olarak degerlendirilir. Staj
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sonuglar1 6grenci bilgi sisteminde ilan edilir ve staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan
itibaren yedi giin i¢inde Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Dekanligina dilekceyle
basvurarak itiraz edilebilir.
¢) Staj yapan 6grencilere 6denecek iicretler hakkinda 3308 sayili Kanununun 25'inci maddesi
uygulanir.
DORDUNCU BOLUM

Stajin Yiiriitiilmesi ve Degerlendirilmesi

Devam Zorunlulugu ve Mazeret

Madde 13 — (1) Staj déneminde staja devamlilik esastir. Ogrencilerin kurumun mesai
saatlerine uymalar1 zorunludur. Staj siiresi iginde hastalik ve diger acil durumlar diginda giinliik
izin alinamaz. Devam durumuna uymadigi tespit edilen 6grencinin staji gegersiz sayilir.

(2) Mazereti nedeniyle staj siiresi kesintiye ugrayan Ogrencilerin, sigorta islemlerinin
eksiksiz yapilabilmesi i¢in 3 (ii¢) is gilinline kadar mazeretini gosteren belge ve dilekgesini
Fakiilte Sekreterligine ulastirmasi gerekmektedir. Bu hususta sorumluluk O6grenciye
aittir. Ogrencinin saglik sorunlari gibi ciddi ve gegerli bir mazereti varsa belgelenmek sartiyla
ve dgrencinin devamsizligi toplam staj siiresinin %20’sini asmamak kosuluyla, mazereti kabul

edilebilir ve bu siire staj sonuna eklenerek telafisi saglanabilir.

Staj Muafiyeti

Madde 14 - (1) Fakiilteye yatay/dikey gegcis ile gelen 6grencilerin geldikleri yiksekogretim
kurumunda kayith olduklari siirede yaptiklart stajin gegerli sayilip sayilmayacagi, Staj ve
uygulama komisyonunun olumlu goriisii ve Fakiilte Yonetim Kurulunun onayr ile
degerlendirilir. Ogrenci staj muafiyet basvurusunu kayit yaptirdigi dsnemin ilk haftas1 sonuna

kadar yapmak zorundadir.

Mezuniyet
Madde 15 — (1) Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler
Fakiiltesi’nden Lisans Diplomasi alabilmek i¢in bu Yonerge ile diizenlenen stajlari basar ile

tamamlamak gerekir.
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BESINCI BOLUM

Ogrencinin ve Kurumun Sorumlulugu

Ogrencinin Sorumlulugu

Madde 16 - (1) Ogrenciler staj yaptiklar1 kurumlarin ¢alisma ve giivenlik kurallarina, disiplin
ve diizenine uymakla yiikiimliidiirler. Bu yilikiimliiliikleri yerine getirmemesi durumunda
dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye aittir. Disiplinsiz davraniglarda bulunan, staja devam
etmeyen Ogrenciler hakkinda kurum yetkilileri Bolim Staj Koordinatoriine yazili ve sozlii

olarak bilgi verirler. Bu 6grencilerin stajlar1 basarisiz sayilir.

Kurumun Sorumlulugu

Madde 17 — (1) Kurum sorumlusu, staj yapan her 6grencinin is glivenligi iginde verimli bir
sekilde stajin1 yapmasi igin gerekli tedbirleri alir. Ogrenciler kurumun olanaklari élgiisiinde
kurumdaki sosyal hizmetlerden, yasal herhangi bir hakka sahip olmaksizin {icretli/iicretsiz

olarak yararlandirilabilir.

ALTINCI BOLUM

Hiikiim Bulunmayan Haller

Yiiriirlik
Madde 18 - (1) Bu Yénerge, Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Senatosu tarafindan

kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 19 - (1) Bu Yonergeyi Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Iktisadi, Idari ve

Sosyal Bilimler Fakiiltesi Dekani ytiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarihi Toplant1 No Karar No
05.06.2024 05 02
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