T.C.
ISTANBUL SAGLIK VE TEKNOLOJi UNIiVERSITESI
SAGLIK MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

BIiRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve
Gorevler

Amacg
Madde 1 — (1) Bu yonergenin amaci, Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Saglik Meslek
Yiksekokulu 6grencilerinin  mesleki derslerine ait stajlarin  planlanmasi, yiiriitilmesi ve

degerlendirilmesi ile ilgili temel kurallar diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2 — (1) Bu Yonerge, Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Saglik Meslek Yiiksekokulu
ogrencilerinin yurt i¢i ve yurt disindaki saglik kuruluslarinda yapacaklari egitim, uygulamalar ve

stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 5510 sayili kanunun 5/b, 87/¢
maddeleri, 3308 sayil1 Kanununun 25 inci maddesi, 13.11.2009 tarih ve 27405 sayili Resmi Gazetede
yaymmlanan Bakanlar Kurulu Karari, Sosyal Sigorta islemleri Yonetmeligi 11/6. Maddesi, 17.06.2021
tarihli Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi ve Istanbul Saglikve Teknoloji

Universitesi On Lisans-Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yo6netmeligi’ne dayamlarak hazirlanmastir.

Tanimlar

Madde 4 — Bu yonergede gegen;

a) Universite: Istanbul Saghk ve Teknoloji Universitesini,

b) Miidiirliik: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesine bagh Saghk Meslek
Yiiksekokulu Miidiirligiini,

c) Boliim: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Saglik Meslek Yiiksekokulu’nun
boliimlerini,

¢) Program: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Saglik Meslek Yiiksekokulu’nun programlarini,
d) Yiiksekokul: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Saglik Meslek Yiiksekokulu’nu,

e) Stajyer: Staj yapan 6grenciyi,
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f) SMYO: Saglik Meslek Yiiksekokulunu,

g) Yiiksekokul Staj Koordinatorii: Yiiksekokul Miidiirii tarafindan gérevlendirilen, staj sorumlulart
ve stajyer ogrenciler arasinda stajin amag ve ilkelerine uygunolarak yiiriitiilmesini saglamak igin
denetim ve egitim gorevlerini yapan sorumlu 6gretim elemanini,

h) Yiiksekokul Staj Komisyonu: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi SMYO Miidiiriiniin
gorevlendirdigi Midiir Yardimcisinin baskanlhiginda, Yiiksekokul Staj Koordinatorii ve program
komisyon baskanlarindan olusan komisyonu,

1) Program Staj Komisyonu: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi SMYO Miidiirii tarafindan
staj iglemlerini yiirtitmek iizere program &gretim elemanlar arasindangérevlendirilen bir bagkan ve
iki iiyeden olusan komisyonu,

i) Isletme Staj Sorumlusu: Staj yapilan kurumdaki kurum amirince belirlenen, staji protokol
esaslar1 ve ilgili mevzuata uygun olarak ytirtiten personeli,

j) Isletme: Ogrencinin staj yaptig1 yurt ici veya yurt dis1 kurum/kurulusu ifade eder.

IKiNCI BOLUM

Gorev ve Sorumluluklar
Yiiksekokul Staj Komisyonu
Madde 5 - Yiiksekokul Staj Komisyonu, boliim/program ogretim elemanlart arasindan Mudiir
tarafindan segilen bir Miidiir Yardimcist baskan olmak iizere en az ii¢ kisiden olusur.
Madde 6- Yiiksekokul Staj Komisyonunun Goérev ve Sorumluluklari
(1) Yiiksekokul dgrencilerine gesitli kurum ve kuruluslarca tahsis edilen staj yerlerini ilan etmek,
(2) Ogrencilerin staj defterleri ile staj degerlendirme belgelerini inceleyerek stajin kabul, diizeltme
veya reddine karar vermek, sonucu listeler halinde 6grencilere duyurulmak iizere Miidiirliige bildirmek
ve Yiiksekokul Midiirliigii kayitlarina gegirilmesini saglamak,
(3) Ogrencilerin staj ile ilgili basvurularini degerlendirmek ve sorunlarina ¢dziim bulmak,
(4) Yiiksekokul kapsaminda yapilan stajlarla ilgili sorunlara yonelik gerekli diizenlemeleri
yapmak ve stajlarin verimli bir sekilde tamamlanmasi i¢in kurumyetkilileriyle is birligi yaparak
gerekli onlemleri almak,

(5) Gerektiginde staj ile ilgili miilakat ve uygulamalar diizenlemektir.

Program Staj Komisyonu
Madde 7- (1) Her programda &grencilerin staji Program Staj Komisyonu tarafindan yiiriitilmektedir.
(2) Program Staj Komisyonu, Yiiksekokul Miidiirii tarafindan gorevlendirilen biri baskanolmak tizere

en az iki 6gretim elemanindan olugmaktadir.
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Madde 8- Program Staj Komisyonunun Gérev ve Sorumluluklar:

(1) Staj ile ilgili 6n hazirlik yapmak,

(2) Ogrencileri staj islemleri hakkinda bilgilendirmek,

(3) Ogrencilerin yaptig1 basvurulari degerlendirmek Ve staj yerlerine dagilim listesinihazirlamak,

(4) Ogrencilerin staj dagilim listesini SMYO Miidiirliigiine bildirmek wve listeningrencilere
duyurulmasini saglamak,

(5) Ogrencilerin sigorta islemlerinin yapilmasini saglamak,

(6) Komisyonun gorevlendirdigi 6gretim elemanlar1 tarafindan Ggrencilerin  staj yerlerinde
denetlenmesini saglamak,

(7) Ogrencilerin staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek,

(8) Staji basar1 ile tamamlamig &grencilerin listesini Mudiirlik Staj Komisyonuna
bildirmektir.

Staj Yapan Ogrenci

Madde 9- Stajyer Ogrencilerin Gérev ve Sorumluluklar

(1) Staj yeri bulma sorumlulugu &grenciye aittir. Ogrencilerin temin edip énerdigi staj yerinin uygun
olup olmadigina, ilgili boliim/programda uygulanan esaslar ¢er¢evesinde Program Staj Komisyonu
tarafindan karar verilir.

(2) Staj yerindeki ¢alisma kurallaria uymak,

(3) Staj yapilan isletmenin ilgili mevzuatina uygun kiyafet ve malzeme kullanmak,

(4) Gorevlerini zamaninda Ve istenilen sekilde eksiksiz olarak yapmak,

(5) Staj yerindeki kurum personeli ile iligkilerinde kurallar ¢gergevesinde saygili olmak,

(6) Her tiirlii mekan, alet ve malzeme kullanimina 6zen gostermek ve kullanimdan kaynakli maddi
zararin sorumlulugunu almak,

(7) Etik kurallara, hasta haklarina sayg1 gostermek ve 6698 sayili Kisisel Verilerin KorunmasiKanunu
hiikiimlerine uygun olarak hareket etmek,

(8) Staj yerinden izinsiz ayrilmamak, belirlenen saatlerde staj yerinde olmak,

(9) Saglik sorunu gibi 6zel mazereti olmasi durumunda Miidiirliik Staj Koordinatoriinden onay alarak
ilgili stajin telafisini belirlenen zamanda gergeklestirmek,

(10) Staj yerini degistirmemek, zaruret oldugu takdirde ise Miidiirlik Komisyon Bagkani, Staj

sorumlusunun ve Yiiksekokul Staj Koordinatoriiniin gériis ve iznini almak,
(11) Staj raporu igin Universite web sayfasinda yer alan staj defterini kullanmak,

(12) Staj sonunda staj raporunu yazim kurallarina uygun ve eksiksiz olarak hazirlamak,

(13) Staj defterinde gerekli yerlerin imzalatilmasi, yetkililere onaylatilmasi ve belirtilen siire i¢erisinde

Program Staj Komisyonuna teslim etmektir.
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UCUNCU BOLUM
Genel Tlkeler

Staj Takvimi
Madde 10 — Staj takvimi, her yil SMYO Miidiirligii tarafindan belirlenip ilan edilir.

Staj Siiresi

Madde 11— (1) Staj siiresi ve sekli ilgili boliim/program baskanimnin teklifi ile Yiiksekokul Kurulu

tarafindan belirlenip Senato onayindan sonra ilan edilmektedir.

(2) Staj stiresi 20 is giintinden az olamaz.

®)

(4)
()

(6)

()

(8)

)

Bir hafta, bes is giinii olup, cumartesi giinii ¢alismasi olan isyerlerinde is giinii olarak kabul
edilir. Ogrencinin, saat 18.00’den dnce dersinin olmadig: giinleri de staj igin tam is giinii say1lir.
Resmi tatil giinlerinde yapilan staj, staj siiresi olarak kabul edilmemektedir.

Miidiirliigiin uygun goriisii ile staj, ayni siireli ve haftalik {i¢ giinden az olmamak sartiyla egitim
ve dgretim donemi, yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de yapilabilir.

Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamis ise stajin1 uygun bir
zaman diliminde yapabilir.

Resmf tatiller ve/veya ilgili Program Staj Komisyonunun yaptigi kesintiler nedeniyle staj siiresi
eksik olan 6grencilere bir defaya mahsus olmak lizere staj telafi imkani taninur.

Stajda 6grencinin devamsizlik hakki bulunmamaktadir. Ancak 6grencinin saglik sorunlart gibi
ciddi ve gecerli bir mazereti varsa belgelenmek sartiyla ve toplam staj siiresinin %210’unu asmamak
kosuluyla bu siire staj sonuna eklenerek telafisi saglanabilir.

Ogrencinin staj yaptig: siire igerisinde devam durumuyla ilgili dogabilecek tiim sorunlardan staj

yaptig1 isletme sorumludur.

(10)Ogrencinin tiim devam durumunun staj devam cizelgesinde belirtilmesi gerekmektedir.

(11) Ogrenciler mezun olabilmek igin stajlarin1 tamamlamis olmalidir.

Staj Belgeleri

Madde-12- Staj i¢in gerekli belgeler asagida belirtilmistir:
(1) Nifus kimlik fotokopisi
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(2) Fotograf

(3) Bagvuru formu (3 niisha)

(4) Sigorta belgesi

(5) Devam gizelgesi

(6) Degerlendirme formu

(7) Staj defteri

Staj yapacak ogrencilerin staj baslama tarihinden bir ay once, istenen belgelerlesahsi olarak Program Staj

Komisyonuna bagvurmasi gerekmektedir.

Staj Muafiyeti

Madde 13- (1) Herhangi bir 6gretim kurumunda 6grenim goren dgrencilerin Istanbul Saglik ve
Teknoloji Universitesine yatay gecis yapmasi durumunda staj i¢in muafiyet basvurusu yapma hakki
bulunmaktadir.

(2) Basvuru i¢in basarili olduklari staja ait staj dosyalarinin ashi gibidir hali vebir dilekge ile sahsi
olarak, ilgili Yiiksekokul Sekreterligine bagvurmalari gerekmektedir.

(3) Ogrencilerin basarili oldugu staj veya stajlar nedeniyle programlarindaki stajdan veya stajlardan
muafiyet i¢in yaptiklart bagvurular, Yiiksekokul Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilmektedir.
(4) Staj muafiyeti uygun goriilen 6grencilerin bagvurular1 Yiiksekokul Program Staj Komisyonu’nca
degerlendirilerek Yiiksekokul Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanmaktadir. Verilen karar
Yiiksekokul Staj Komisyonuna bildirilip ilgili belgeler Yiiksekokulu Program Staj Komisyonuna
teslim edilerek 6grenci dosyasina konulmaktadir.

(5) Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste ¢alismis veya ¢alismakta olan dgrenciler, ¢alisma
stirelerini ve unvanlarimi belgelendirmek kosuluyla isletmede mesleki egitim veya staj uygulamasi

kapsaminda dnceki 6grenmelerin taninmasi i¢in bagvuruda bulunabilir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Yerleri ve isleyis

Staj Yerleri

Madde 14- (1) Stajlar gerek yurt iginde gerek yurt disinda bulunan kamuya veya 6zelsektore ait kurum

ve kuruluslarda yapilmaktadir.

(2) Staj calismalart yiiksekogretim kurumlarinin laboratuvarlarinda, atdlyelerinde, uygulama
merkezlerinde, afiliye hastaneler ve baska iiniversitelerin laboratuvarlarinda da yapilabilir.

(3) SMYO ogrencilerinin staj c¢alismalari, kamu ve o6zel sektore ait saglik kuruluslari ile staj
koordinatdriiniin uygun gorecegi kuruluslarda yapilabilmektedir.

(4) Staj yeri uygun goriilmeyen Ogrencilerin, ilan edilen tarihe kadar yeni bir
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staj yeri belirlemesi ve Yiiksekokul Staj Koordinatorliigiinden tekrar onayalmasi gerekir.
(5) Staj yerinde kurum ya da 6grenci kaynakli bir sorun yasandigi taktirde &grencininstaj siireci

hakkinda Yiiksekokul Staj Komisyonu karar verir.

Staj Isleyisi
Madde 15 — (1) Ogrenci belirledigi kurumlarin staj egitimi yetkilileri ile temasa geger.
(2) Temasa gecilen kurumlarin staj imkanlar1 hakkinda bilgi edinir (stajyer kabul etme tarihleri, gerekli
belgeler ve saglik raporlari vb.).
(3) Universite web sayfasinda yer alan staj belgelerini indirerek gerekli kisimlar1 doldurur.
(4) Staj bagvuru formunu doldurarak Yiiksekokul Staj Koordinatérliigiine bagvuru yapar.
(5) Bagvuru formuna fotografini ekler.
(6) Staj yapmak istenilen kurum igin staj bagvuru formunda yer alan kisimlar1 program veya staj
sorumlusuna onaylatir.
(7) Staj i¢in yapmis oldugu kurum bagvurusu kabul edildiginde, staj bagvuru formundaki “Stajinm
kurumumuzda yapmasi uygundur” onayi alinir.
(8) Staj basvurular belirtilen siire i¢inde yapilir. Ogrencinin fotografli “Staj Basvuru Formu “nu staj
yapacagi kuruma onaylatmasi gerekmektedir. Onaylatilan belgelerin niifus kimlik fotokopisi ile staja
baslayacagi tarihten en ge¢ bir hafta oncesine kadar Yiiksekokul Staj Koordinatorliigiine teslim
edilmesi gerekmektedir. Ilgili programin Staj Komisyonu, staj yerinin uygunlugunu inceleyip onay
verdiginde bagvurular sonuglandirilmis olmaktadir. Staj yeri onay1 alinmadan staja baglanamaz.
(9) Onaylanan staj bagvuru formunun bir niishasi ilgili kuruma ve bir niisha Yiiksekokul Sekreterligine
veya Yiiksekokul Staj Komisyonuna teslim edilir. Bir niisha da 6grencide kalarak staj bagvuru islemi
tamamlanmus olur.
(10) Staja baslamadan en az yedi giin 6nce Universitemiz insan Kaynaklar1 Birimi’nden veya e-
Devlet’ten Sigortal1 Ise Giris Bildirgesi alinir
(11) Staj yapilacak kurumun istemis oldugu saglik taramalari staja baslamadan 6nce yaptirilir.
(12) Staja baglanilan giin asagida belirtilen evraklar1 6grenci yanina alir ve bu evraklari Staj
sorumlusuna/isletme yetkilisine teslim eder. Gerekli evraklar:

e Sigortali ise giris bildirgesi,

e s saglig ve giivenligi egitim belgesi/transkript

e Saglik raporu,

e Staj devam gizelgesi,

e Staj degerlendirme formu
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(13) Stajin yapildig: her giin i¢in staj defterine rapor yazilir. Birbirine benzeyen, ayni konular1 igeren ve
kopya izlenimi veren staj raporlarin1 hazirlayan 6grencilerin stajlari, Staj Degerlendirme Formlarina
bakilmaksizin reddedilir.

(14) Staj defteri yetkili Staj Sorumlusuna onaylatilmalidir. Yetkililer tarafindanonaylanmayan sayfalar

icin 0grenci staj yapmamis sayilir.
(15) Kurallarina uygun sekilde hazirlanan staj defteri ciltlenir.

(16) Staj bitiminde Staj sorumlusu tarafindan ilgili belgeler (staj devam g¢izelgesi ve staj
degerlendirme formu) kapal1 zarf i¢erisinde ve agz1 imza/miihiirlii olarak 6grenciye teslim edilir ya da

posta yoluyla SMYO Sekreterligine gonderilir.

(17) Staj bitiminde 6grenci, Staj defterini SMYO Sekreterligine elden ya daposta yoluyla teslim
eder.

(18) Staj sonunda kurallara uygun sekilde doldurulan belgeler uygulamanin bitiminden itibaren bir
hafta igerisinde 6grenci tarafindan ilgili boliim bagkanliklarina teslim edilir. Bu stireden sonra teslim
edilen belgeler kabul edilmez. Ancak gegerli mazereti olmasi durumunda staj belgelerini zamaninda
teslim edemeyen 6grencilere yedi giin ek siire taninir. Bu 6grenciler mazeretdilekgeleri ile Yiiksekokul

Midiirliigii’ne basvuru yapar.

(19) Evraklarim teslim eden 6grencinin staj kabulii igin 100 (yiiz) puan {izerinden minimum 60
(altmig) puan almasi gerekmektedir. Staj sonucunda Ogrenci “Gegti” veya “Kaldi” olarak
degerlendirilir.

(20) Staj sonuglar1 6grenci bilgi sisteminde ilan edilir ve staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan
itibaren yedi giin iginde SMYO Miidiirliigiine dilekgeyle bagvurarak itiraz edilebilir.

(21) Mazereti nedeniyle staj siiresi Kesintiye ugrayan ogrenciler, sigorta islemlerinin eksiksiz
yapilabilmesi i¢in {i¢ is glinliine kadar mazeretini gosteren belge ve dilekgesini SMYO Sekreterligine
elden veya posta ile ulastirmasi gerekmektedir. Bu hususta sorumluluk &grenciyeaittir.

(22) Staj yapan ogrencilere 6denecek iicretler hakkinda 3308 sayili Kanununun 25’inci maddesi

uygulanir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin:
Tarihi Toplant1 No Karar No
01.12.2021 17 4
Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Kararinin:
Tarihi Toplant1 No Karar No
26.01.2023 1 8
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