T.C.

ISTANBUL SAGLIK VE TEKNOLOJIi UNiVERSITESIi MUHENDISLIK VE DOGA
BiLIMLERI FAKULTESI

STAJ VE UYGULAMA YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak, Tanmimlar ve
Gorevler
Amag ve kapsam

Madde 1 — (1) Bu yonergenin amaci, istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Miihendislik ve
Doga Bilimleri Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yiikiimlii olduklar1 zorunlu
staj caligmalarinin ilkelerini, uygulama ve degerlendirme esaslarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu Yénerge, Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi 6grencilerinin yurt i¢i ve yurt disindaki atdlye, fabrika, laboratuvar vb. yerlerde
yapacaklari stajlarla ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 5510 sayili kanunun 5/b, 87/e
maddeleri, 3308 sayili Kanununun 25 inci maddesi, 13.11.2009 tarth ve 27405 sayili Resmi
Gazetede yaymmlanan Bakanlar Kurulu Karari, Sosyal Sigorta Islemleri Yonetmeligi 11/6.
Maddesi, 17.06.2021 tarihli Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cergeve Yonetmeligi ve
Istanbul Saglk ve Teknoloji Universitesi On Lisans-Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmimlar

Madde 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesini,

b) Fakiilte: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesini,

¢) Béliim: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Boliimlerini,

d) Fakiilte Staj ve Uygulama Komisyonu: istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi
Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Dekaninin gérevlendirdigi Fakiilte Staj Koordinatorii
Bagkanliginda Bolim Staj Koordinatorlerinden olusan komisyonu,
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e) Boliim Staj Koordinatérii: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Miihendislik ve Doga
Bilimleri Fakiiltesi Dekanlig1 tarafindan staj islemlerini yiiriitmek {izere boliim 6gretim elemanlari
arasindan se¢ilen Koordinatori,

f) Isletme / Kurum: Ogrencinin staj yapacagi/yaptig1 kurumu,

g) Ogrenci: Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi
Ogrencisini,

8) Stajyer: Staj yapan Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri

Fakiiltesi 6grencisini,

h) Staj Sorumlusu: Staj siiresi boyunca stajyer 6grenciden sorumlu olan kurumda ¢alisan uzman
personeli, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar
Staj ve Uygulama Komisyonu

Madde 5 — (1) Fakiilte Staj ve Uygulama Komisyonu, Fakiilte Dekani tarafindan staj koordinatorii
olarak gorevlendirilen 6gretim elemani baskanliginda, bolim 6gretim elemanlart arasindan staj

koordinatorii olarak secilen en az ii¢ 6gretim elemanindan olusur.

Fakiilte Staj ve Uygulama Komisyonunun Gorev ve Sorumluluklar:

Madde 6 — (1) Fakiilte 6grencilerine ¢esitli kurum ve kuruluslarca tahsis edilen staj kontenjani
varsa ilan etmek,

(2) Ogrencilerin staj ile ilgili bagvurularini degerlendirmek ve sorunlarina ¢dziim bulmak.
(3) Gerektiginde staj ile ilgili miilakat diizenlemektir.
Boliim Staj Koordinatorii

Madde 7 - (1) Her boliimde 6grencilerin staji Bolim Staj Koordinatorii tarafindan yiiritiiliir.
Bolim Staj Koordinatorii, Fakiilte Staj ve Uygulama Komisyonuna karst sorumludur.

(2) Ogrencilerin staj defterleri ile staj degerlendirme belgelerini inceleyerek stajin kabul, diizeltme
veya reddine karar vermek, sonucu 6grencilere duyurmak tizere Fakiilteye bildirmek ve kayitlara
gecirilmesini saglamak,

Boliim Staj Koordinatoriiniin Gorev ve Sorumluluklar:
Madde 8- (1) Staj ile ilgili 6n hazirlik yapmak,
(2) Ogrencileri staj islemleri hakkinda bilgilendirmek,

(3) Ogrencilerin yaptig1 basvurular1 degerlendirmek.
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(4) Staj basvuru tarihlerini belirlemek,
(5) Stajin hangi tarihler arasinda yapilacagini belirlemek,

(6) Staj basvuru formununun onaylanmasini takiben Insan Kaynaklari Birimi tarafindan
ogrencilerin sigorta islemlerinin yapilmasini saglamak,

(7) Ogrencilerin staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmektir.
Stajyer Ogrencilerin Gorev ve Sorumluluklar

Madde 9 - (1) Staj yeri bulma sorumlulugu dgrenciye aittir. Ogrencilerin bulup 6nerdigi staj
yerinin uygun olup olmadigmma Bolim Staj Koordinatorii tarafindan karar verilir. Staj
koordinatdriiniin s6zlii onay1 olmadan baslanan stajlar gegerli degildir.

(2) Ogrenci stajim yurtiginde veya yurtdiginda béliimii ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve
egitim aldig1 dalda en az bir uzman personel (miithendis, mimar vb.) bulunan kurulusta yapmak
zorundadir.

(3) Staj yerindeki ¢alisma kurallar1 ile is saglig1 ve giivenligi kurallarina uymak,
(4) Staj yapilan isletmenin ilgili mevzuatina uygun kiyafet ve malzeme kullanmak,
(5) Gorevlerini zamaninda ve istenilen sekilde eksiksiz olarak yapmak,

(6) Staj yerindeki kurum personeli ile iligkilerinde saygili olmak,

(7) Her tiirlii mekan, alet ve malzeme kullanimina 6zen gostermek

(8) Staj yerinden izinsiz ayrilmamak, belirlenen saatlerde staj yerinde olmak,

(9) Saglik sorunu gibi 6zel mazereti olmasi durumunda rapor alarak Boliim Staj Koordinatoriini
bilgilendirerek ilgili stajin telafisini belirlenen zamanda gergeklestirmek,

(10) Staj defteri icin Universite web sayfasinda yer alan staj defterini kullanmak,
(11) Staj sonunda staj defterini yazim kurallarina uygun ve eksiksiz olarak hazirlamak,

(12) Staj defterinde gerekli yerlerin imzalatmak, yetkililere onaylatmak ve egitim-6gretim donemi
baslangici itibariyle 30 (otuz) giin iginde Ogrenci tarafindan ilgili Bolim Staj Koordinatdriine
teslim etmektir.

(13) Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara karst kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan
Universite sorumlu degildir.

UCUNCU BOLUM
Genel ilkeler
Staj Siiresi
Madde 10 — (1) Ogrencilerin yapacaklari stajin siiresi ile ilgili hususlara béliimler tarafindan karar

verilir.
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(2) Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilmaz. Bir hafta 5 (bes) is giinii olarak kabul edilir.
Cumartesi giinii, is glinii olarak calisilan isyerlerinde Cumartesi giinii de is giinii olarak kabul
edilir. Bu durumdaki 6grencilerin, isyerinden Cumartesi giiniiniin resmi ¢alisma giinii olduguna
dair onayh yazi1 getirmesi istenir.

(3) Stajlar yaz tatilinde ve/veya 10 is giinii sigdig1 takdirde yariyil tatilinde yapilabilir. Gegerli
nedenlerle yaz aylar1 ve yariyil tatili disinda staj yapilmast Boliim Staj Koordinatoriiniin kararina
baghdir.

(4) Bolum staj koordinatériiniin uygun goriisii ile staj, aym siireli ve haftalik ii¢ giinden az
olmamak sartiyla egitim ve 6gretim donemi, yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de ders,
uygulama ve sinav giinii ile 6rtiismeyecek sekilde yapilabilir.

(5) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamis ise stajini uygun
bir zaman diliminde yapabilir.

(6) Stajda 6grencinin devamsizlik hakki bulunmamaktadir. Ancak 6grencinin saglik sorunlari gibi
ciddi ve gecerli bir mazereti varsa belgelenmek sartiyla bu siire staj sonuna eklenerek telafisi
saglanabilir.

(7) Ogrencinin staj yaptig1 siire igerisinde devam durumuyla ilgili dogabilecek tiim sorunlardan
staj yaptig1 isletme sorumludur.

(8) Ogrenciler mezun olabilmek igin stajlarin1 tamamlamis olmalidir.
Staj Belgeleri

Madde-11- Staj i¢in gerekli belgeler asagida belirtilmistir:

(1) Niifus ciizdan1 fotokopisi

(2) Fotograf

(3) Basvuru formu

(4) Staj degerlendirme formu

(5) Staj defteri

(6) Kurumun stajyeri degerlendirme formu

(7) Stajyerin staj yaptig1 kurumu degerlendirme anketi

Staj yapacak 6grencilerin staj baglama tarihinden bir ay once, (1), (2) ve (3) numarali maddelerde
belirtilen belgelerle birlikte Boliim Staj Koordinatoriine basvurmasi gerekmektedir.

Staj Muafiyeti

Madde 12- (1) Herhangi bir 6gretim kurumunda dgrenim goren dgrencilerin Istanbul Saglik ve
Teknoloji Universitesine yatay gegis yapmasi durumunda staj i¢in muafiyet basvurusu yapma
hakki bulunmaktadir.
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(2) Bagvuru i¢in basarili olduklar staja ait staj dosyalarinin ash gibidir hali ve bir dilekge ile sahsi
olarak, ilgili Fakiilte Sekreterligine bagvurmalar1 gerekmektedir.

(3) Ogrencilerin basarili oldugu staj veya stajlar nedeniyle béliimiindeki stajdan veya stajlardan
muafiyet i¢in yaptiklari bagvurular, Boliim Staj Koordinatorii tarafindan yapilan degerlendirme
sonrasinda Fakiilte Staj ve Uygulama Komisyonu tarafindan nihai karar1 alinmak tizere Fakiilte
Y o6netim Kuruluna sevkedilir.

(4) Staj muafiyeti uygun goriilen 6grencilerin basvurular Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan
karara baglanmaktadir. Verilen karar Fakiilte Staj ve Uygulama Komisyonuna bildirilip ilgili
belgeler Fakiilte Boliim Staj Koordinatdriine teslim edilerek 6grenci dosyasina konulmaktadir.

(5) Ogrenim gordiigii program ile ilgili bir iste calismis veya ¢alismakta olan dgrenciler, calisma
stirelerini ve iinvanlarini belgelendirmek kosuluyla, isletmede mesleki egitim veya staj uygulamasi
kapsaminda onceki 6grenmelerinin taninmasi i¢in basvuruda bulunabilir.

DORDUNCU BOLUM
Staj Yerleri ve Isleyis
Staj Yerleri

Madde 13- (1) Ogrenciler atlye, fabrika, laboratuvar vb. yerlerde stajlarin yapabilirler. Béliimler
staj donemleri i¢in farkli staj tiirii belirleyebilir (laboratuvar staji, isletme staji, yonetim staji,
program yazma staji, konstriiksiyon staj1 ve benzerti).

(2) Ogrenciler, Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde de staj yapabilir. Ogrenciler stajlarini1 IAESTE
ve ERASMUS gibi programlar kanali ile gerceklestirebilir veya kendi girisimleri sonucu
bulduklar: yerlerde de staj yapabilirler.

(3) Staj yeri uygun goriilmeyen dgrencilerin, ilan edilen tarihe kadar yeni bir staj yeri belirlemesi
ve Boliim Staj Koordinatoriinden tekrar onay almasi gerekir.

(4) Staj yerinde isletme ya da 6grenci kaynakli bir sorun yasandigi takdirde 6grencinin staj siireci
hakkinda Fakiilte Staj ve Uygulama Komisyonu karar verir.

Staj Isleyisi
Madde 14 — (1) Ogrenci, belirledigi kurumlarm staj egitimi yetkilileri ile temasa geger.

(2) Temasa gegilen kurumlarin / igyerlerinin staj imkanlar1 hakkinda bilgi edinir (stajyer kabul
etme tarihleri, gerekli belgeler ve saglik raporlar1 vb.).

(3) Staj yapilacak Kurumun uygunlugu ile ilgili Bolim Staj Koordinatoriiniin sozli oluru
alindiktan sonra Universite web sayfasinda yer alan Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi Staj
Bagvuru Formunu indirerek gerekli kisimlar1 doldurur.

(4) Staj i¢in yapmis oldugu kurum basvurusu kabul edildiginde, Kurumdan staj basvuru
formundaki “Stajin1 kurumumuzda yapmasi uygundur” onayi alinir.
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(5) Staj yapmak istenilen kurum igin staj basvuru formunda yer alan kisimlar Bo6lim Staj
Koordinatorii tarafindan onaylandiktan sonra Fakiilte onayina gonderilir.

(6) Staj bagvurular belirtilen siire i¢inde yapilir.

(7) Onaylanan staj bagvuru formunun asli arsivlenmek tizere Fakiilte Sekreterligine teslim edilir,
talep edildigi takdirde bir niisha ilgili Kurum ile paylasilabilir.

(8) Boliim Staj Koordinatoriiniin onayindan sonra staj yapacak 6grenci listesi Fakiilte sekreterligi
tarafindan Insan Kaynaklar1 Birimine iletilir. Insan Kaynaklari Birimi SGK islemlerini
gergeklestirerek sigorta girislerini saglar. Staja baslamadan en az 7 (yedi) giin 6nce E-Devlet
iizerinden Sigortali Ise Giris Bildirgesi almnir.

(9) Stajin yapildig: siire i¢inde yapilan isler ve 6grenilen bilgiler staj defterine yazilir. Boliimiin
cevaplanmasini istedigi soru listeleri bulunuyorsa bunlarin cevaplari staj defterine yazilir.

(10) Staj defteri yetkili Staj Sorumlusuna onaylatilmalidir. Yetkililer tarafindan onaylanmayan
sayfalar i¢in 6grenci staj yapmamis sayilir.

(11) Staj bitiminde Staj sorumlusu tarafindan Kurumun Stajyeri Degerlendirme Formu kapali zarf
icerisinde ve agz1 imza/miihiirlii olarak dgrenciye teslim edilir.

(12) Staj bitiminde 6grenci, kapali zarf igerisindeki Kurumun Stajyeri Degerlendirme Formunu,
Staj defterini ve diger staj evraklarini Bolim Staj Koordinatoriine elden teslim eder. Kapali zarf
icerisinde teslim edilmeyen Kurumun Stajyeri Degerlendirme Formu Boliim Staj Koordinatorii
tarafindan kabul edilmez. Evrakin yeniden diizenlenmesi icin 5 (bes) is giinil siire taninir. Bu siire
icerisinde Kurumun Stajyeri Degerlendirme Formu teslim edilmedigi takdirde staj gegersiz sayilir.

(13) Staj sonunda kurallara uygun sekilde doldurulan belgeler staji takip eden egitim-6gretim
donemi baslangici itibariyle 30 (Otuz) giin i¢inde Ogrenci tarafindan ilgili Boliim Staj
Koordinatériine teslim edilir. Bu siireden sonra teslim edilen belgeler kabul edilmez.

(14) Staj degerlendirme formlar1 ve staj defteri ilgili Boliim Staj Koordinatorii ve Fakiilte Staj
Koordinatdrii tarafindan incelenir. Ogrencinin stajmin  basarili sayilabilmesi igin Staj
Degerlendirme Formundaki kriterlerden toplamda en az 60 (altmis) puan almasi gerekmektedir.
Ogrencinin staj defterinde diizeltme yapmasi istenebilir. Reddedilen stajlarin yerine yenisi yapulir.
Bazi durumlarda staj komisyonunca 6grencinin stajinin sadece bir boliimii stajinin geri kalan
kismini bir sonraki staj doneminde tamamlamak kosuluyla kabul edilebilir.

(15) Staj defterinde diizeltme istenen dgrenci, 5 (bes) is gilinii igerisinde istenilen diizeltmeyi
gerceklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Bu siire sonunda dgrencinin
durumu, Boliim Staj Koordinatdrii tarafindan tekrar degerlendirilir.

(16) Bolim Staj Koordinatorii staj yapan 6grencilere sozlii sinav uygulayabilir veya stajiyla ilgili
sunum yapmasini isteyebilir.

(17) Bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi uyandiran veya birbirine biiyiik oranda
benzeyen, biiylik oranda kitaplardaki bilgileri igeren staj defterleri Boliim Staj Koordinatorii
tarafindan tamamen reddedilir.
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(18) Staj sonuglar1 6grenci bilgi sisteminde ilan edilir ve staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan
itibaren 7 (yedi) giin i¢inde Fakiilte Sekreterligine dilekgeyle bagvurarak itiraz edilebilir.

(19) Mazereti nedeniyle staj siiresi kesintiye ugrayan ogrenciler, sigorta islemlerinin eksiksiz
yapilabilmesi i¢in 3 (li¢) is gilinline kadar mazeretini gosteren belge ve dilekgesini Fakiilte
Sekreterligine elden veya posta ile ulagtirmasi gerekmektedir. Bu hususta sorumluluk 6grenciye
aittir.

Mezuniyet

Madde 15 — (1) Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Miihendislik ve Doga Bilimleri
Fakiiltesi’nden Lisans Diplomasi alabilmek i¢in bu Yonerge ile diizenlenen stajlari basari ile
tamamlamak gerekir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller

Madde 16 — (1) Yiiksekogretim Kurulu (YOK) diizenlemeleri kapsaminda boliimlerde yapilacak
stajlar igin ilgili Fakiilte Yonetim Kurulu gerekli diizenlemeleri yapabilir.

(2) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Fakiilte
Yo6netim Kurulu kararlar1 uygulanir.

(3) Gerekli hallerde boliimler ilave diizenlemeler igin kendilerine ait boliim staj usul ve esaslarini
olusturabilir.

Yiirirlik

Madde 17 — (1) Bu Yonerge Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Madde 18 - Bu yonerge hiikiimleri Dekan tarafindan yiiriitiliir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin:
Tarihi Toplant1 No Karar No
17.02.2023 2 7
05.06.2024 05 4
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