iSTAN]%UL SAGLIK VE :l“]::KNOLOJi UNIVERSi:FESi
DERS SAAT UCRETLI (DSU) OGRETIM ELEMANI YONERGESI

Amag
_ MADDE 1 - (1) Bu ydnergenin amaci, Istanbul Saghk ve Teknoloji Universitesi Ders
Saat Ucretli (DSU) 6gretim elemanlarinin ise alinmasi ve sorumluluklarr ile ilgili temel esaslar1
belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - (1) Bu y0nerge, asagidaki hususlar1 kapsar:
a-) Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi DSU’lii 6gretim elemanlarmm ise giris ve SGK
(SosyalGiivenlik Kurumu) sigorta giris islemlerine iliskin siire¢ ve kosullar,
b-) ise giris basvuru formu, evraklari ve sozlesmesi,
c-) Ucret, izin ve kurallar

Tanimlar

MADDE 3 - (1) Yonergede gecen ;
a-) Ders Saat Ucretli Ogretim Elemam (DSU): Universitelerde ve bagl birimlerinde YOK
mevzuatlar1 uyarinca atanmis 6gretim elemani bulunmayan dersler veya herhangi bir dersin
0zel bilgi ve uzmanlik isteyen konularmnin egitim-6gretim ve uygulamalari i¢in, kendi uzmanlik
alanlarindaki ¢alisma ve eserleri ile taninmis, verdikleri ders saati karsiliginda Ucret 6édenen
2547 sayili Kanunun 31. ve 40. maddesi uyarinca gorevlendirilen 6gretim elemanlaridir.
31.madde ve 40.maddenin agiklamasi asagidadir.
b-) 31.madde: Ogretim gorevlileri Universitelerde ye bagli birimlerinde YOK uyarmnca
atanmig Ogretim lyesi bulunmayan dersler veya herhangi bir dersin ¢zel bilgi ve uzmanlik
isteyen konularmnin egitim - 6gretim Ve uygulamalar1 i¢in, kendi uzmanlik alanlarindaki ¢alisma
ve eserleri ile tanmmus kisiler, stireli veya ders saati ticreti ile gorevlendirilebilirler. Ogretim
gorevlileri, ilgili yonetim kurullarinin gériisleri alinarak fakiiltelerde Dekanlarin, Rektorliige
bagli boliimlerde BOlIUm Baskanlarmin onerileri tizerine ve Rektoriin onayi ile 6gretim tiyesi,
Ogretim liye yardimcist ve Ogretim gorevlisi kadrolarmma atanabilirler veya kadro sarti
aranmaksizin ders saat iicreti veya sézlesmeli olarak istihdam edilebilirler.
c-) 40a/: Yiksekogretim kurumlarinda gorevli 6gretim Uyeleri ile ders vermekle goérevli
ogretim yardimcilart bagli bulunduklar1 fakulte veya meslek ylksekokulunda haftalik ders
yukint dolduramadiklar taktirde, kendi Gniversitelerinin diger birimlerinde veya o sehirdeki
yiikksekdgretim  kurumlarinda ders yiikiinii doldurmak iizere Rektér tarafindan
gorevilendirilebilirler. Ders yuki igerisindeki ¢caligmalar karsihiginda ek ders tcreti 6denmez.
Haftalik ders yukinlnistiinde baska bir yiiksekdgretim kurumunda gorevlendirilen 6gretim
elemanlarma gorev aldiklar1 kurum bitcesinden ek ders Ucreti Gdenir.
¢-) 40/d: Kendi iiniversitelerinin ayni sehirdeki diger birimlerinden veya ayni sehirdeki diger
yiiksek 6gretim kurumlarindan gorevlendirilebilecek 6gretim elemani bulunmamas: halinde,
baska sehirlerdeki yliksek 6gretim kurumlarindan ders vermek iizere gorevlendirilen 6gretim
elemanlarmma 6245 sayili Harcirah Kanununa gore gegici gorev yollugu ve anilan fikradaki
esaslara gore iki kat1 ek ders ticreti 6denir.
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IKINCI BOLUM
Sorumluluklar, Ucret, Izin ve Diger Kurallar, Istenen Belgeler

Sorumluluklar

MADDE 4 - (1) Yonergenin uygulanmasindan Fakilte Dekanliklar1 ve MY O/Enstiti
Mudirliikleri, Genel Sekreterlik, Insan Kaynaklar1 Daire Baskanhig1 ve DSU sireciyle ilgili
Fakiilte/Meslek Yiiksekokulu/Enstitii biinyesinde evraklar1 toplayarak Insan Kaynaklarmna
iletmeklegorevlendirilmis akademik ve idari calisanlar (Fakilte/Bolim/program sekreterleri)

Ucret, izin ve diger konular

MADDE 5 - (1)

a-) Ilgili Fakiilte/Yiiksekokul/Enstitii kendi miifredatindaki dersleri verebilecek
uzmanlikta 6gretim elemani bulunmadig takdirde Oncelikle iiniversite i¢inde zorunlu ders
yiikiinii doldurmayan ilgili alandaki 6gretim elemanlarinin gorevlendirilmesini Rektorliikten
talep edecektir. Universite biinyesinde ilgili dersleri verecek uzmanlkta dgretim eleman1 yok
ise DSU gorevlendirme talep edebilecektir.

b-) DSU 6gretim elemani gdrevlendirme talepleri ilgili egitim-6gretim yilmnin giiz
donemi i¢in Temmuz ayinin son is giiniine kadar, bahar donemi i¢in Aralik ayinin son is giiniine
kadar ilgili Yonetim Kurulu Karar1 ile Rektorliige iletilir. Rektorliik tiim birimlerden gelen ilgili
kararlar1 toparlayarak belirtilen tarihlerden sonraki ilk {iniversite yonetim kurulunda goriiserek
karara baglar ve gorevlendirmelerin talep edilecegi ilgili yiiksekdgretim kurumlarma/ ilgili
kurumlara yazili olarak talepte bulunur.

C-) Ders saat ticretli olarak gorevlendirilecek 6gretim elemanlarinin gérev yazilari, SGK
girigleri, sozlesmeleri(EK-1), o6zlik belgeleri ile ilgili islemler tamamlanmadan ders
veremezler, herhangi bir 6deme yapilamaz.

¢-) Gorevlendirme ile gelen veya makbuz /fatura karsiligi hizmet veren ders saat tcretli
Ogretim elemanlar1 hari¢, tim ders saat ticretli 6gretim elemanlarina verdikleri ders saati
karsilig1 kadar saat/giin SGK girisi yapilir. Bu nedenle vergi mikellefi olan kisilerin Ders Saat
Ucretli sozlesmesinde fatura bilgilerini net bir sekilde bildirmeleri ve beyan etmeleri
gerekmektedir. Ayn1 zamanda 657 sayili Kanuna tabi olarak ¢alistig1 i¢in (devlet memuru),
gorevlendirme ile gelen Ders Saat Ucretli 6gretim elemanlarmin da DSU s6zlesmesine devlet
memuru olduklarini beyan etmeleri ve sdzlesmeyi imzalamalar1 gerekmektedir.

d-) Ders saati karsilig1 ticret alacak olan 6gretim elemaninin ilgili yariyil haftalik ders
programimdaki guni ve saati belirtilmis verecegi haftalik ders saati toplami, (Ek-
1)s6zlesmesinde belirlenen saattir. Bu dersler teorik ve uygulama olmak Uzere toplam ders
kredisi olarak hesaplanmaktadir. Resmi tatil giinlerinde ve herhangi bir sebeple yapilmayan
ders icin ders saati basima Ucret tahakkuk ettirilmez.

e-) Haftalik olarak ders saat bagina ticretli olarak yapilan ve islenen ders saatleri, o aya
ait hizmet cetvelinde gosterilerek, toplam aylik saat karsiliginda ticret aylik olarak tahakkuk
ettirilir. Ogretim elemam hizmet gizelgesini her aym son giinii mesai bitimine kadar ilgili
Akademik Birim Sekreteri ile karsilikli kontrol eder ve puantaj ¢izelgesini imzalar. Akademik
Birim Sekreteri imzali puantajlara ilgili dekanin imzasini alarak her ayin 5. is glintine kadar
Insan Kaynaklar1 Daire Baskanhgina EBYS ile teslim etmekle mukelleftir (Ek-2, EK-3).
Akademik Birim Sekreteri OlS’den gelen ilgili raporu her ayin 5. is giiniine kadar kontrol etmeli
ve onaylamalidir. Hizmet cetvelini belirtilen stirede teslim etmeyen 0gretim elemanina o ay i¢in
ticret tahakkuku yapilmaz ve bu tcretleri bir sonraki ay tahakkuk ettirilir /6denir.

f-) Gerekli goriildigiinde uzaktan egitim yoluyla verilecek dersler de dahil olmak tizere
ogrencilere verecegi derse hazirhk yapmak, ders icerik notu hazirlamak, ogrencilere
danmigmanlik hizmeti vermek, sinav kagidi ve 0dev degerlendirmesi gibi egitim ve §gretimin
ongordiigi faaliyetlerde bulunmak, akademik takvim geregi bizzat ve bilfiil ders verdigi saatler
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disindaki egitim faaliyetleri (vize ve final sinavlari harig) ders saat iicretli 6gretim elemaninin
gorevleri arasindadir ve bunlar i¢in ek bir licret 6denmez. Ara ve donem sonu sinav haftalarinda
ise, her bir ders i¢cin yapilan smav i¢in dgrenciye taninan cevap siiresi saati kadar iicret
ddenmekle birlikte, her ders sinavi igin bu siire 2 saati asamaz. Biitiinleme smavlarinda sinav
ders ylikii hesab1 yapilmaz ve butiinleme sinavi i¢in sadece 1 saatlik ders ticreti ddenir.

g-) Belirlenen ders saati basina ticret net ticret olup, miicbir bir neden olmadikg¢a yapilan
ve aylik hizmet cetveline islenen toplam ders yiikii karsilig1 iicret, ilgili ay1 takip eden aymn
15’inden sonraki hafta icerisinde Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan édeme planina gore
Ogretim elemaninin banka hesabina 6denir.

g-) Ders saati karsilig1 ticretli olarak gérevlendirilen 6gretim elemaninm Istanbul Saglik
ve Teknoloji Universitesi akademik takvimi geregince ilgili yariyilda egitim ve dgretimin
devam ettigi siire zarfinda izin kullanmasi1 yada izinli say1lmasini talep etmesi miimkiin degildir.
DSU’ I 6gretim elemaninin hastalik raporu hari¢ miicbir sebeple kullanacagi mazeret izni
Dekanlik onayma tabidir.

h-) Dekanliktan izin almadan mazeret izni kullanan yada derslere 3 hafta ust Uste
girmeyen 6gretim elemaninin sézlesmesi feshedilir.

1-) Cumartesi giinleri is giiniinden sayildigindan, gerekli gériilmesi halinde, Cumartesi
gunleri ders, sinav gibi benzer faaliyetler yapilabilir.

i-) Ogretim elemani, okula ve derse giris ¢ikislarda Istanbul Saglik ve Teknoloji
Universitesi insan Kaynaklar1 departmani tarafindan kendisine verilecek Istanbul Saglik ve
Teknoloji Universitesi ders saat iicretli dgretim elemani kimlik kartmi elektronik sisteme
okutmak zorundadir.

j-) Ogretim elemani Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi tarafindan e-posta, web
sitesi vb. yollar araciligiyla duyurulacak yonetmelik, yonerge, usul ve esaslar vb. yayinlari takip
etmek ve bunlara iligkin sorumluluklar1 yerine getirmekle yiikiimliidiir.

k-) Ders Saat Ucretli dgretim elemaninin hak ettigi iicret her y1l Miitevelli Heyetce
onaylanan tutara gre 6denir.

I-) Ders saat iicretli olarak gorevlendirilen 6gretim elemanlar1 verdikleri dersin

smavlarmi hazirlamak, uygulamak ve kendilerine ait derslerin sinav/6dev/proje kagitlarini
okumak, smav sonuglarini, 6grenci devamsizliklarini vb. gereklilikleri 6grenci bilgi sistemine
girmek, davet edildigi akademik kurullara katilmak, siiresi i¢inde ders puantajlarini imzalamak
ve yariyil sonunda, verdigi ders yada derslere ait tiim belgeleri ilgili fakiilte/yuksekokul/meslek
yuksekokulu/enstitiiye teslim etmekle yuktmluddrler.

m-) Ders saat ucretli 6gretim elemanlar1 bir 6nceki ayin ders yiiklerini, yonerge ekinde
bulunan g¢izelgeye uygun sekilde doldurarak en ge¢ her ayin ilk haftasi sonunda ilgili
Bolum/Anabilim Dali/Program Bagkanligi’na teslim eder. Zamaninda teslim edilmeyen formlar
icin licret 6demeleri ve sosyal giivenlik islemlerine ait prim vb. 6demeler bir sonraki ayda
gerceklestirilir.

n-) Ders saat iicretli 6gretim elemanlarma ait Ek Ders Cizelgeleri hazirlanarak, ders
yapilan ay1 takip eden aym ilk haftasinda ilgili Dekanliklar, Enstitiiler ve Yiiksekokul
Miidiirliikleri tarafindan kontrol edilerek Rektdorliige iletilir.

0-) Rektérliik onay1 alinan formlar, kontrol ve ddeme islemleri igin Insan Kaynaklar1
Daire Baskanligina havale edilir.

0-) Onaylanan formlar i¢in 6deme islemleri her ayin 15’ine kadar gergeklestirilir.

Istenilen Belgeler
(1) Ise giris icin asagidaki belgelerin ilgili Fakulte/ Meslek Yiiksekokulu/Enstitii
blnyesindeilgili kisilere teslim edilmesi gerekir.
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Ise giris Evraklar1 ve Teslimi

-Ders saat Ucretli (DSU) Ogretim Eleman1 S6zlesmesi

-Nufus Clizdan Fotokopisi

-Savcilik Belgesi (40 a/d ile geliyorsa gerek yok ) (e-devlet sisteminden alinabilir.)

-1 adet resim

-Emeklilik belgesi (var ise) (e-devlet sisteminden alinabilir)

-Ikametgah Beyam

-Ozgecmis

-Banka Iban bilgisi/hesap numarasi

-Diplomalar (e-devlet sisteminden alinabilir)

-Tum detaylar1 ile DSU 6gretim gorevlisi tarafindan doldurulmas ve fakiilte tarafindan
onaylanmasi gereken Ders Yiikii Bildirim Formu

Uyart: Evraklardan herhangi birinin eksik olmas1 durumunda DSU Ogretim Elemaninm SGK
baslangici yapilamayacaktir.

DSU Ogretim Elemam Basvuru Evraklarimn iletilmesi ve Sigorta Baglatilmas:

(2) a-) Sigorta girisleri Ders Saat Ucretli Ogretim Elemanin ise baslayacag tarihten
en ge¢ bir giin énce yapilmaktadir.

b-) ise baslanan tarihten sonra geriye doniik olarak sigorta girisi yapilamaz .

c-) Bu nedenle Ders saat Ucretli Ogretim Elemani istekleri, Ogretim elemanindan
istenen evraklarin tamamlanmasi kosuluyla “en az 14 is guni (2 hafta )” dncesinde Insan
Kaynaklar1 Daire Baskanligina iletilmelidir.

¢-) Ise Basvuru formunda DSU Ogretim Elemanmin T.C. kimlik numaras,
Fakiilte/MY O/Enstitii ve boliim bilgileri, cep telefonu ve adresi ile s6zlesme baslangic ve bitis
tarihigosteren bilgilerin eksiksiz olarak doldurulmasi zorunludur.

DSU Ogretim Elemam Sézlesme Sonlandirma ve SGK (Sosyal Sigortalar Kurumu)
Sigorta Cikislar :

(3) Egitim-6gretim y1linin Giiz ve Bahar dénemleri bittigi tarihte, DSU’lii §gretim elemanmin
SGK isten ¢ikis kodu olan 18. madde (isin sona ermesi ) ile sigorta ¢ikis1 yapilir. DSU’lii
Ogretim eleman1 bunu pesinen kabul etmis sayilir ve ayrica SGK ¢ikislar1 i¢in dilekge ya da
kendisine ayrica bildirimde bulunulmasi gerekmez.

YURURLUK: )
MADDE 6 — (1) Bu yonerge Universite Senatosundan gegtikten sonra yiiriirliige girer ve 2023-
2024 egitim-6gretim yilindan itibaren uygulanmaya baslar.

YURUTME
MADDE 7 — (1) Bu yénerge hiikiimleri Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Rektorii
tarafindan ytritiliir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin:

Tarihi Toplanti No Karar No

28.04.2023 5 3
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Ek 1- Ders Saat Ucretli (DSU) Ogretim Elemam Sozlesmesi
............................................. Talep Eden Fakulte/

Unvam . MYO/Enstita ...
Adi Soyadi Bolium/Program/ABD ...
: Emekli Calisan :
Emeklilik E E ...................... e
Durumu Egitim-Ogretim Yih

Cep Telefonu Ddnemi

............................................. Toplam Ders Sayisi ve

T.C. Kimlik No. Toplam Ders Saati ...
Banka Adv/ N
Hesap No/IBAN ... Verilen Derslerin Adlar:

) e, Ogretim Elemaninin (40a/d) e,
Ders Saat Ucreti Kadrolu Cahstigi Universite ...

Ucret, izin ve Diger Kurallar:
a-) SOZLESMENIN SURESI: Bu is sozlesmesi ...... Joviid e tarihinde baslar ve

oo oooid o......... tarihinde sona erer. Universite, Ogretim elemaninin yasa ve sozlesme
hiikiimlerine aykir1 davrandigmi tespit eder ise hakli nedenlerle hizmet akdini siiresinden evvel
bildirimsiz ve tazminatsiz olarak feshedebilir.
b-) Gorevlendirme ile gelen veya makbuz/fatura karsiligi hizmet veren ders saat {icretli 6gretim
elemanlar1 harig tiim ders saat iicretli 6gretim elemanlarina verdikleri ders saati karsilig1 kadar
SGK girisi yapilir.
c-) Ogretim elemani, Universitenin bilgisayarlarini ve network altyapisini kullandiginda; ileri
strdiigii fikir, diisiince ve ifadelerin, internet ortamina ekledigi dosyalarin sorumlulugunun
kendisine ait oldugunu ve yaptig1 islemlerden dolay:r Universitenin higbir sekilde sorumlu
tutulamayacagmi, Universiteyi baska kisi yada kuruluslarla mahkemelik duruma getirecek
herhangi bir yazilim veya materyal bulundurmayacagini, paylasmayacagini, yanlis adrese
iletilecek bilgi, mesaj ve dosyalardan Universitenin sorumlu olmayacagini, tehdit edici, ahlak
disy, ke, ayrime, Tiirkiye Cumhuriyeti yasalarina, vatandasi oldugu diger tilkelerin yasalarina
ve uluslararas1 anlagsmalara aykir1 mesajlar gondermeyecegini, 5651 sayili Kanun geregince
kullanicilarin internet erisim kayitlarinin tutuldugu, kanunlara aykir1 hareket eden kullanicinin
yasal olarak bizzat kendinin sorumlu oldugunu pesinen kabul ve taahhiit eder.
¢-) Ogretim eleman, isyerindeki gorevi sebebiyle dgrendigi, Universitenin is alanina giren,
korunmasi ve gizli kalmasi gereken her tiirlii teknik, ticari ve mesleki bilgi ve sirlarini gerek is
sozlesmesi devam ederken gerekse is sdzlesmesi sona erdiginde saklamak zorundadir. Bu
hitkme aykir1 hareket ettigi tespit edilen galisanin is akdi bildirimsiz ve tazminatsiz olarak
derhal feshedilir.
d-) Bu is sézlesmesi Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi Ders Saat Ucretli (DSU) Ogretim
Eleman1 Yonergesine tabidir. Isbu sézlesme ve sozlesme ekinde yer alan YOnergede yer
almayan hususlar igin 4857 say1l1 Is Kanunu, 2547 Sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu ve diger ilgili
mevzuat, Akademik Disiplin Yonetmeligi ile Istanbul Saglik ve Teknoloji Universitesi
tarafindan yaymlanmis Ders Yiikleri Yonergesi ile yurlrlikteki ve yayinlanacak olan
yonetmelik, yonerge ve uygulamalar uygulanir.
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e-) Sozlesmenin uygulanmasinda c¢ikacak uyusmazliklarda, ISTANBUL  mahkemeleri
yetkilidir.

f-) Personel kendisi ile ilgili olarak, 676 Sayih Kanun Hiikmiinde Kararname, 22.03.2017
Tarih ve 201/9949 Sayih Sézlesmeli Personel Cahstirilmasina iliskin Esaslarda Degisiklik
Yapilmasma Dair Esaslar” bashkh Bakanlar Kurulu Karan ve icisleri Bakanhginin
29.05.2000 Tarih ve 2000/117 Sayih Genelgesi geregince yapilacak olan Giivenlik
Sorusturmasi olumsuz olarak sonuc¢landig: taktirde is akdinin tazminatsiz olarak fesih
edilmesini kabul, taahhit ve beyan eder.

OGRETIM ELEMANI OZET BILGI DEGERLENDIRMESI
Ders saat iicretli gorevlendirilen Ogretim Elemam asagida isaretli madde uyarinca
Universitemizde ders verecektir.

1- 40/a-d MADDELERI UYARINCA (DiGER UNiVERSITELERDE GOREV YAPANLAR) :

2- 31. MADDE UYARINCA (SURELI VEYA DERS SAAT UCRETLI GOREVLENDIRME) : ©

3- UNIVERSITEMIZE FATURA KESEREK :

4- UNIVERSITEMIZE SERBEST MESLEK MAKBUZU KESEREK : ©

NOT : Sigorta giris islemlerinin yapilabilmesi icin gereken evraklarla birlikte, DSU
Ogretim Elemanmmin Insan Kaynaklann Daire Baskanhg’na yonlendirilmesi
gerekmektedir. Evrak listesi “Ders Saat Ucretli Ogretim Elemanlan Yonergesi”nde yer
almaktadur.

OGRETIM ELEMANININ;

a) Kadrolu Calistig1 Kurum / Universite ve Bélimii

SIRKET SAHIiBI VEYA SERBEST MESLEK OLANLARIN MAKBUZ BIiLGILERI:

a) Sirketin Unvani:

DSU Ogretim Elemam Fakiilte/ MYO /Enstitii Sekreteri ONAY

Ad1 Soyadi: Ad1 Soyadi: Dekan/MudurAdi
Soyadi:

Tarih......... oo, l... Tarih......... Lo, l... Tarih......... [T /...

imza imza imza
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EK-2

<eeee. FAKULTE / YOKSEKOKUL / ENSTITU

2547 Sayih Kanun'un_40/a-c-d maddeleri uyarinca; Universitemizde Ders Saat Ucretli Olarak Ders Veren Ogretim Elemanlar1 Ek Ders Cizelgesi
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